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De gebruikte toetsen:

control ctrl ⌃

option alt ⌥

command cmd ⌘  of   (appeltje)

shift ⇧

tab →|

delete (backspace) ← ⌫

return ↵

enter ⌅

escape esc

pijltjestoetsen ←  ↑  ↓  →

eject ⏏

aan/uit knop !



Voor de Finder

Handelingen algemeen Toetscombinatie       . 

Nieuw venster ⌘ N
zoals ingesteld in voorkeuren

Actieve venster sluiten ⌘ W

Nieuwe map ⌘ ⇧ N

Ga naar map Programma's ⌘ ⇧ A

Ga naar Thuismap ⌘ ⇧ H

Ga naar Computer ⌘ ⇧ C

Laatste handeling ongedaan ⌘ Z
maken

Zoeken met meerdere criteria ⌘ F

Naar Prullenmand verplaatsen ⌘ ⌫

Prullenmand legen ⌘ ⇧ ⌫

Prullenmand legen zonder ⌘ ⇧ ⌥ ⌫
waarschuwing en/of met
beveiligde bestanden

Verbind met netwerkvolume ⌘ K

Verbinding verbreken ⏏ 
met netwerkvolume knop in Findervenster

Verbinding verbreken ⌘ E
met netwerkvolume symbool op Bureaublad

Onderdeel kopiëren naar ⌘ slepen
netwerkvolume en
origineel gelijk verwijderen

CD of DVD uitwerpen ⏏ 
toets werkt onafhankelijk toets of knop in navigatiekolom 
van programma Findervenster

Informatie geselecteerde onderdeel ⌘ I



Handelingen aktieve venster Toetscombinatie       . 

Weergave als symbolen ⌘ 1

Weergave als lijst ⌘ 2

Weergave in kolommen ⌘ 3

De padnaam van het huidige ⌘ en op venstertitel klikken
venster weergeven
(Dit kan ook bij document-
vensters in veel andere
programma's.)

Naar bovenliggende map gaan ⌘ ↑

Map openen in apart venster ⌘ en dubbelklikken

Map openen in nieuw venster ⌥ en dubbelklikken
en vorige sluiten

Eerste of volgende onderdeel pijltoetsen
selecteren, onderdelen
openen en bekijken

Onderdeel selecteren op naam lettertoets(en)
waarvan de naam begint
met een getypte letter (s)

De naam van het geselecteerde ↵
onderdeel wijzigen

Opeenvolgende onderdelen ⇧ selecteren
selecteren

Niet-opeenvolgende onderdelen ⌘ selecteren
selecteren

Onderdeel openen ⌘ O

Onderdeel kopiëren ⌘ C

Onderdeel plakken ⌘ V

Onderdeel dupliceren i.p.v. ⌥ slepen
verplaatsen

Naar het zoekvlak gaan ⌘ ⌥ F



Voor het systeem

Handelingen algemeen Toetscombinatie       . 

Venster sluiten ⌘ W
Het venster hoeft niet actief of klik op rode knop
te zijn.
Alle venster van actieve ⌘ klip op rode knop
programma sluiten

Programma afsluiten ⌘ Q

Verberg actieve programma ⌘ H

Verberg de ander programma's ⌘ ⌥ H

Exposé: toon alle geopende vensters F9

Exposé: toon alle geopende vensters F10
van actieve programma

Exposé: verberg alle geopende vensters F11
om bureaublad te tonen

Dashboard (10.4) F12

Programmakiezer: overschakelen naar, ⌘ →|
verbergen of afsluiten van vervolgens  H of Q
actieve programma's

Venster minimaliseren ⌘ M (niet in alle programma's)
Klik op oranje knop of
dubbelklik op titelbalk

Volgende venster activeren ⌘ ` (accent)

Vorige venster activeren ⌘ ~ (tilde)

Achterliggend venster verslepen ⌘ slepen
 zonder deze eerst te activeren

Achterliggend venster sluiten klikken op rode bolletje
ongeacht actieve programma

Achterliggend venster naar voren ⌥ klikken op onderdeel
brengen en huidig programma
verbergen



Weergave contextueel menu ⌃ klik (rechter muisknop)
voor geselecteerde onderdeel

Handeling onderbreken esc

Programma geforceerd stoppen ⌘ ⌥ esc

Opeenvolgende onderdelen ⇧ selecteren
selecteren

Niet-opeenvolgende onderdelen ⌘ selecteren
selecteren (10.4)

Dialoogvensters   Toetscombinatie       . 

Default knop ⌅

Annuleren ⌘ . (punt)
esc

Navigeren in "Bewaar als ..." zoals in Finder
venster

Bewaar niet ⌘ D

Replace ⌘ R

Spotlight handelingen  Toetscombinatie       . 

Zoekaktie starten (10.4)    ⌘ spatiebalk

Nieuw Spotlight-venster openen (10.4) ⌘ ⌥ spatiebalk

Schermafbeeldingen Toetscombinatie       . 

Van het gehele scherm ⌘ ⇧ 3

Van een bepaald gedeelte ⌘ ⇧ 4

Van een venster ⌘ ⇧ 4 en druk op spatiebalk

Dock Toetscombinatie       . 

Dock verbergen ⌥ ⌘ D



Computer afsluiten Toetscombinatie V.

Met dialoogvenster ctrl ⏏
Vervolgens:
Herstart R
Sluimer S

Herstarten zonder dialoogvenster ctrl ⌘  ⏏
Niet bewaarde documenten
moeten eerst bewaard worden.

De computer uitzetten zonder ctrl ⌥ ⌘  ⏏
dialoog venster

De computer geforceerd uitzetten ! voor langere tijd indrukken


